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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI






          ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA  OFERTY

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Mielcu, ul. Łukasiewicza 1c  zaprasza do złożenia oferty na zorganizowanie i przeprowadzenie:
1.Treningu organizowania czasu wolnego;

2.Indywidualnego poradnictwa specjalistycznego;

3.Grupowego poradnictwa specjalistycznego;                                                                                    dla uczestników projektu systemowego ,,Czas na aktywność w gminie miejskiej Mielec” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego:

1. Opis zadania- informacje ogólne.
1.Zorganizowanie i przeprowadzenie treningu organizowania czasu wolnego dla 14 osób (rodzice sprawujący opiekę nad dziećmi niepełnosprawnymi-autystycznymi) w wym. 20 godzin zajęć teoretyczno-warsztatowych wraz  z zastosowaniem aktywnych form spędzania czasu wolnego (zajęcia rehabilitacji ruchowej angażujące rodziców i dzieci).Liczba dzieci niepełnosprawnych-16,w wieku od 2-ch do 19-tu lat.

2.Zorganizowanie  i przeprowadzenie indywidualnego poradnictwa specjalistycznego (psycholog, psychiatra dziecięcy)  dla 14 osób w wymiarze 5 godzin dla każdego uczestnika projektu.

3.Zorganizowanie i przeprowadzenie grupowego poradnictwa specjalistycznego (psycholog, psychiatra dziecięcy) dla 14 uczestników projektu w wymiarze 10 spotkań dwugodzinnych.

W/wym. zajęcia mają być przeprowadzone na terenie miasta Mielca w dni robocze. 

2. Opis zadania - informacje szczegółowe.

 Wykonawca powinien zapewnić:
1. wykwalifikowaną kadrę posiadającą doświadczenie w pracy z dziećmi niepełnosprawnymi (autystycznymi),

2. materiały szkoleniowe, które po zakończeniu zajęć przejdą na własność osoby szkolonej,
3. odpowiednie warunki lokalowe,
4. catering w przypadku zajęć trwających ponad 4 godziny powinien obejmować gorące danie, kawę i herbatę, w przypadku krótszym – kawę, herbatę, ciastka
5. ubezpieczenie uczestników od następstw nieszczęśliwych wypadków
6. zobowiązać się do prowadzenia list obecności, potwierdzających odbiór materiałów szkoleniowych i korzystania z posiłków oraz oznakowania miejsc, 
z których korzystać będą uczestnicy zajęć poprzez umieszczenie plakatów lub banera dotyczących projektu oraz współfinansowania przez Unię Europejską (dostarczonych przez Zamawiającego)

            3.   Oferta powinna zawierać:

 a) cenę  uwzględniającą:

· wynagrodzenie kadry dydaktycznej,

· koszty  materiałów szkoleniowych, 

· koszty cateringu ( ciepłe danie obiadowe, kawa, herbata w przypadku zajęć trwających ponad 4 godziny, w przypadku krótszych - kawa, herbata, ciastka ),

· ubezpieczenie uczestników NNW,

· koszty sal szkoleniowych i sprzętu niezbędnego do przeprowadzenia szkolenia
· prowadzenie dokumentacji szkoleniowej ( wydanie certyfikatów, listy obecności, listy odbioru posiłków, materiałów szkoleniowych i certyfikatów)

b) program zajęć,

c) harmonogram zajęć,

d) CV kadry dydaktycznej.

           4.Sposób przygotowania oferty:
 Oferta powinna zawierać:

1. cenę brutto  – zał. nr 1

2. adres miejsca, w którym będą się odbywały zajęcia,

3. program zajęć ,   

4. CV osoby prowadzącej trening lub poradnictwo    

      5.  aktualny odpis (lub kserokopię potwierdzoną za zgodność z oryginałem) z właściwego

            rejestru albo aktualne zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

1. wglądu w oryginały certyfikatów kadry prowadzącej,

2. po wyborze oferty możliwości zwiększenia lub zmniejszenia ilości osób biorących udział w zajęciach (z tolerancją do 3 osób). W takim przypadku cena ogólna będzie mnożnikiem ilości osób i kwoty za osobę przedstawionej w formularzu oferty.

Zamawiający  dopuszcza składanie ofert częściowych z następującym podziałem:

1. trening organizowania czasu wolnego;

2. poradnictwo specjalistyczne  indywidualne i grupowe.

          Ofertę należy sporządzić na druku, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do zapytania.  
Do druku oferty należy dołączyć dokumenty wymienione w pkt. 4 lit b, c, d. Ofertę sporządzić należy w języku polskim, w formie pisemnej. Ofertę należy złożyć osobiście 
w siedzibie Zamawiającego lub pocztą,( na kopercie należy umieścić napis „Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie treningów umiejętności społecznych). 
5. Termin składania ofert

                              15.09.2011r.

          6.Kryterium oceny oferty
· Cena szkolenia – 80% 
· Kwalifikacje kadry – 20%

              7. Termin realizacji treningu oraz poradnictwa:

                            październik-grudzień  2011r.

             8.Uwagi

1. Oferty, które nie zostaną złożone na druku przygotowanym wg załącznika nr 1,               nie będą  rozpatrywane.

2.  Druk Formularza ofertowego (załącznik nr 1) będzie udostępniony w wersji edytora tekstowego Word na stronie internetowej Ośrodka www.mops.mielec.pl.

3.  Niniejsze zaproszenie nie jest zamówieniem i otrzymanie od Państwa oferty nie powoduje żadnych zobowiązań wobec strony.

4. Nadesłane oferty zostaną ocenione wg kryteriów określonych w pkt. 6.  Informacja              o wynikach wyboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Ośrodka www.mops.mielec.pl nie później niż w terminie 7 dni od daty terminu końcowego składania ofert.

5. W razie ewentualnych wątpliwości prosimy o kontaktowanie się z pracownikami biura projektowego pod nr tel. 17 581-82-78 .

                                                                                                                                                                                          załącznik nr 1

                                                                                                                                      do ,,Zaproszenia do złożenia oferty” w ramach zadania:

                                                                                                                                       Zorganizowanie i przeprowadzenie treningu                      

                                                                                                                                       organizowania czasu wolnego oraz poradnictwa                                            

                                                                                                                                       w formie indywidualnej i grupowej dla uczestników            

                                                                                                                                       projektu systemowego ,,Czas na aktywność w gminie       

                                                                                                                                       miejskiej Mielec” współfinansowanego ze środków            

                                                                                                                                       Unii Europejskiej w ramach Europejskiego        

                                                                                                                                       Funduszu Społecznego

                                                                                            …………………………………….

                                                                                                       miejscowość i data

Dane dotyczące wykonawcy

Nazwa: ..............................................................................................................................

Siedziba: ...........................................................................................................................

Adres poczty elektronicznej: ............................................................................................

Strona internetowa: ..........................................................................................................

Numer telefonu: ...............................................................................................................

Numer faksu: ....................................................................................................................

Dane dotyczące zamawiającego

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej

39-300 Mielec

ul. Łukasiewicza 1c

                                                  FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadając na ,,Zaproszenie do złożenia oferty’’ dotyczącego przeprowadzenia usługi

szkoleniowej w zakresie: Zorganizowanie i przeprowadzenie treningu organizowania czasu wolnego oraz indywidualnego i grupowego poradnictwa specjalistycznego                  dla uczestników projektu systemowego ,,Czas na aktywność w gminie miejskiej Mielec”

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Społecznego:
I. Składam ofertę na realizację:

1. Treningu organizowania czasu wolnego dla 14 osób  w cenie brutto:…………………..   słownie:…………………………………………….

Oferuję cenę brutto za 1osobę...............................słownie:....................................................

2. Indywidualnego poradnictwa specjalistycznego dla 14 osób  w cenie brutto:……………  słownie:……………………………………………

Oferuję cenę brutto za 1osobę...............................słownie:....................................................

3. Grupowego poradnictwa specjalistycznego dla 14 osób w cenie brutto:………………..   słownie:……………………………………………

Oferuję cenę brutto za 1osobę...............................Słownie:....................................................

II. Przedstawiam wykaz osób wyznaczonych do realizacji treningu, poradnictwa specjalistycznego indywidualnego oraz grupowego:

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Określenie zakresu czynności, które osoba będzie wykonywała przy realizacji zadania


	Wskazanie:

1) Wykształcenia i kwalifikacji – wraz z inf. o  dokumentach

potwierdzających wykształcenie,

2) Posiadane doświadczenie zawodowe

	1.


	
	
	

	2.


	
	
	

	3.


	
	
	


III. Informuję o miejscu szkolenia:

1.Trening organizowania czasu wolnego zostanie zrealizowany pod adresem: ..…………………………………………………………………………………....................
2.Indywidualne poradnictwo specjalistyczne zostanie zrealizowane pod adresem:
…………………………………………………………………………………………………

3.Grupowe poradnictwo specjalistyczne zostanie zrealizowane pod adresem:
…………………………………………………………………………………………………

IV. Oświadczam, że zapoznałem się z istotnymi warunkami zaproszenia i spełniam warunki

dotyczące:

- posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

- dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi                           do wykonania usługi szkoleniowej;

V. Oświadczam, że w przypadku wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy na określonych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

VI. Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Mielcu danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbędnych do realizacji zadania przedstawionego w Zaproszeniu do złożenia oferty, zgodnie z ustawą z dn. 29.08.1997r.              o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. nr 101 poz.926 z późn. zm. ).                     Przyjmuję jednocześnie do wiadomości, że mam prawo żądania informacji o zakresie przetwarzania moich danych osobowych, prawo wglądu do tych danych, uzupełnienia, uaktualnienia i sprostowania danych, gdy są one niekompletne, nieaktualne lub nieprawdziwe, a także, że podanie tych danych było dobrowolne

VII. Do kontaktów z Zamawiającym w zakresie związanym z niniejszym zamówieniem upoważniam następującą osobę:…………………………………….., tel. …………………….

                                                                                            ………………………………..

                                                                                                  podpis i pieczęć Oferenta
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