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ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA  OFERTY

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Mielcu zaprasza do złożenia oferty 
na zadanie: Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu i treningów kompetencji społecznych dla uczestników projektu systemowego ,,Czas na aktywność w gminie miejskiej Mielec”, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
1. Opis zadania, informacje ogólne
Cześć I: 
Zorganizowanie i przeprowadzenie „Treningu asertywności” dla 10 osób 
w wymiarze 15 godzin dydaktycznych.
Cześć II: 
Zorganizowanie i przeprowadzenie „Treningu komunikacji i umiejętności społecznych” dla 10 osób w wymiarze 20 godzin dydaktycznych.
Cześć III: 
Zorganizowanie i przeprowadzenie „Kursu pierwszej pomocy” dla 10 osób 
w wymiarze 10 godzin dydaktycznych. 
2. Opis zadania, informacje szczegółowe
Wykonawca powinien:
1. przygotować harmonogram zajęć w taki sposób, aby spotkania odbywały się od poniedziałku do piątku (bez sobót i niedziel), najpóźniej do godz. 15.00,
2. zapewnić wykwalifikowaną kadrę posiadającą doświadczenie w prowadzeniu przedmiotu zamówienia,

3. zapewnić materiały szkoleniowe i piśmiennicze, które po zakończeniu zajęć przejdą na własność osoby szkolonej,

4. zapewnić odpowiednie warunki lokalowe,
5. zapewnić catering w przypadku zajęć trwających ponad 4 godziny, obejmujący: gorące danie, kawę i herbatę, w przypadku krótszym: kawę, herbatę, ciastka,

6. ubezpieczyć uczestników od następstw nieszczęśliwych wypadków,

7. zobowiązać się do prowadzenia list obecności potwierdzających odbiór: materiałów szkoleniowych, certyfikatów lub zaświadczeń, korzystania z posiłków oraz oznakowania miejsc, z których korzystać będą uczestnicy zajęć poprzez umieszczenie plakatów lub banera dotyczących projektu oraz współfinansowania przez Unię Europejską (dostarczonych przez Zamawiającego),

8. przeprowadzić ankiety ewaluacyjne mające na celu zbadanie wzrostu umiejętności beneficjentów oraz poziom ich zadowolenia z udziału w zajęciach (wzór ankiety dostarczy Zamawiający), 
9. w przypadku „Kursu pierwszej pomocy” Wykonawca powinien zapewnić każdemu uczestnikowi apteczkę pierwszej pomocy, zawierającą: plastry opatrunkowe (różne rodzaje), plastry zwykle (1-2 rolki), folię termoizolacyjną srebrno-złotą, jednorazowe rękawiczki lateksowe, maseczkę do sztucznego oddychania metodą „usta – usta”, chustę trójkątną, elastyczną siatkę opatrunkową, bandaż, nożyczki, gazy opatrunkowe sterylne, wodę utlenioną.   
3. Miejsce i termin realizacji oferty
Zajęcia powinny być przeprowadzone na terenie miasta Mielca w dni robocze.
1. Trening asertywności: 
12.12. - 15.12.2011 r., do godz. 15.00,

2. Trening komunikacji i umiejętności społecznych: 
05.12. - 09.12.2011 r., do godz. 15.00, 
3. Kurs pierwszej pomocy: 
30.11. - 02.12.2011 r., do godz. 15.00. 
4. Termin składania oferty
· do 15.11.2011 r., godz. 13.00
5. Kryterium oceny oferty
· Cena kursu  – 80%

· Doświadczenie w organizacji przedmiotu zamówienia  – 20%

6. Inne istotne warunki zadania
Prosimy, aby oferta Wykonawcy zawierała:

1. cenę brutto uwzględniającą wszelkie koszty wynikające z realizacji przedmiotu zamówienia,

2. prezentację dotychczasowego doświadczenia w realizacji kursu/treningu będącego przedmiotem zamówienia – Załącznik Nr 1,

3. wykaz osób wyznaczonych do prowadzenia danego kursu / treningu
4. adres miejsca, w którym będą odbywały się zajęcia – Załącznik Nr 1,

5. program zajęć,

6. aktualny odpis (lub kserokopię zatwierdzoną za zgodność z oryginałem) 
z właściwego rejestru lub aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

1. wglądu w oryginały certyfikatów kadry prowadzącej,

2. po wyborze oferty możliwości zwiększenia lub zmniejszenia ilości osób biorących udział w zajęciach (z tolerancją do 3 osób). W takim przypadku cena ogólna będzie mnożnikiem ilości osób i kwoty za osobę przedstawionej 
w formularzu oferty.

Zamawiający  dopuszcza składanie ofert częściowych z następującym podziałem:

1. Trening asertywności,
2. Trening komunikacji i umiejętności społecznych,

3. Kurs pierwszej pomocy. 
7. Sposób przygotowania oferty
Oferta powinna być sporządzona w formie pisemnej w języku polskim i złożona 
w siedzibie zamawiającego osobiście lub drogą pocztową. Na kopercie należy umieścić napis: ,,Oferta realizacji treningu asertywności”, „Oferta realizacji treningu komunikacji 
i umiejętności społecznych” lub „Oferta realizacji kursu pierwszej pomocy” w zależności od wyboru oferty przez Wykonawcę.
8. Uwagi
1. Oferty, które nie zostaną złożone na druku przygotowanym wg Załącznika Nr 1, 
nie będą rozpatrywane.
2. Druk formularza ofertowego (Załącznik Nr 1) będzie udostępniony w wersji edytora tekstowego Word na stronie internetowej Ośrodka www.mops.mielec.pl
3. Niniejsze zaproszenie nie jest zamówieniem i otrzymanie od Państwa oferty nie powoduje żadnych zobowiązań wobec strony. 

4. Informacja o wynikach wyboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Ośrodka www.mops.mielec.pl nie później niż w terminie 4 dni od daty terminu końcowego składania ofert.

5. W razie ewentualnych wątpliwości prosimy o kontaktowanie się z pracownikami biura projektowego pod nr  tel. 17 581-82-78 lub 17 773- 92 – 17.

      Dyrektor MOPS

        mgr inż. Zdzisław Czajka
Załącznik Nr 1
do zaproszenia do złożenia oferty w ramach zadania: 

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu i treningów kompetencji społecznych dla uczestników projektu systemowego ,,Czas na aktywność w gminie miejskiej Mielec” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.  
Mielec, ….……………..

Formularz ofertowy

Dane dotyczące wykonawcy: 

Nazwa: 
................................................................ 

Siedziba: 
................................................................ 

Adres poczty elektronicznej: 
.......................................................... 

Strona internetowa: 

.......................................................... 

Numer telefonu: 

 .........................................................

Numer faksu: 


 ......................................................... 

Dane dotyczące zamawiającego: 
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej 

39-300 Mielec

ul. Łukasiewicza 1C
Po zapoznaniu się z zaproszeniem do złożenia oferty, składam swoją ofertę 
na zadanie: Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu i treningów kompetencji społecznych dla uczestników projektu systemowego ,,Czas na aktywność w gminie miejskiej Mielec” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego:

1/. Składam ofertę na realizację:
· Treningu asertywności dla 10 osób w cenie brutto: ………………, słownie: ……........

………………………………………………………………………………….………….....

Oferuję cenę brutto za 1 osobę ………………, słownie: ……………………………...……
………………………………………………………………………………………..……...

· Treningu komunikacji i umiejętności społecznych dla 10 osób w cenie brutto: ..….....
słownie: ……………………………………………………………………………………...
Oferuję cenę brutto za 1 osobę ………………, słownie: ……………...……………………

……………………………………………………………………………………………….. 

· Kursu pierwszej pomocy dla 10 osób w cenie brutto: ………………., słownie: ..…..…
………………………………………………………………………………………..……....

Oferuję cenę brutto za 1 osobę ………………., słownie: …………………………...……...

……………………………………………………………………………………..………...

3/.Informuję o realizacji kursu/treningu*: .…..…………..……………………………………...
………………………………………. o tematyce odpowiadającej przedmiotowi zamówienia:
	L.p.
	SZKOLENIE O TEMATYCE ODPOWIADAJĄCE PRZEDMIOTOWI ZAMÓWNIENIA
	TERMIN REALIZACJI
	ILOŚĆ GODZIN

	
	
	
	

	
	
	
	


4/. Przedstawiam wykaz osób wyznaczonych do realizacji kursu/treningu* : ...……....……….. 

…………………………………………………………………………………………………..

	L.p.
	IMIĘ i NAZWISKO
	OKREŚLENIE ZAKRESU CZYNNOŚCI, KTÓRE OSOBA BĘDZIE WYKONYWAĆ PRZY REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWNIENIA
	WYKAZANIE: 

1. WYKSZTAŁCENIA i KWALIFIKACJI 

(wraz z informacją o dokumentach potwierdzających wykształcenie), 

2. DOŚWIADCZENIA ZAWODOWEGO

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5/. Informuję o adresie przeprowadzenia treningu/kursu:
· Trening asertywności zostanie zrealizowany pod adresem: …………………..………

…………………………………………………………………………………………...

· Trening komunikacji i umiejętności społecznych zostanie zrealizowany pod adresem …………………………………..……………………………………………..
· Kurs pierwszej pomocy zostanie zrealizowany pod adresem …………………..…….
…………………………………………………………………………………………..
         *( niepotrzebne skreślić)
6/. Oświadczam, że zapoznałem się z istotnymi warunkami zaproszenia i spełniam warunki dotyczące:

· posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

· posiadania wiedzy i doświadczenie,

· dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia.

7/. Oświadczam, że w przypadku wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy na określonych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

8/. Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Mielcu danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbędnych do realizacji zadania przedstawionego w Zaproszeniu do złożenia oferty, zgodnie z Ustawą z dn. 29.08.1997 r. 
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. nr 101 poz. 926 z późn. zm.). Przyjmuję jednocześnie do wiadomości, że mam prawo żądania informacji o zakresie przetwarzania moich danych osobowych, prawo wglądu do tych danych, uzupełnienia, uaktualnienia 
i sprostowania danych, gdy są one niekompletne, nieaktualne lub nieprawidłowe, a także, 
że podanie tych danych było dobrowolne.

9/. Do kontaktów z Zamawiającym w zakresie związanym z niniejszym zamówieniem upoważniam następującą osobę: ……………………………………………………………….,

tel. …………….………..………

……..……………………

podpis
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