08 lipca 2009 r.
OGŁOSZENIE
Dyrektor Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Mielcu

ogłasza nabór kandydatów na wolne stanowisko urzędnicze:
księgowa
1. Nazwa i adres jednostki: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Mielcu, 39-300 Mielec, ul. Łukasiewicza 1c
2. Określenie stanowiska: księgowa.
3. Określenie wymagań związanych ze stanowiskiem:
a) wymagania niezbędne:

· wykształcenie średnie lub wyższe w zakresie: rachunkowości, finansów, ekonomi.
· znajomość przepisów z zakresu: ustawy o rachunkowości, ustawy o finansach publicznych, ustawy o systemie ubezpieczeń społecznych, ustawy o podatku dochodowym od osób fizycznych,
· minimum dwu letni staż pracy,
· znajomość księgowości w jednostkach budżetowych,
· doświadczenie w prowadzeniu spraw księgowo – płacowych i rozliczeń z nimi związanych,

· dobra znajomość obsługi komputera oraz aplikacji płacowych,
· znajomość obsługi programu „Płatnik”. 
b) wymagania dodatkowe:

· rzetelność, sumienność, odpowiedzialność,
· dyskrecja w kontaktach odnośnie realizowanych zadań służbowych,
· własna inicjatywa,

· komunikatywność, otwartość. 
4. Wskazanie zakresu zadań wykonywanych na stanowisku:

· sporządzanie list płac,
· rozliczanie składek ZUS, podatku od wynagrodzeń,
· rozliczanie całości spraw związanych z PKZP, PZU, ZFŚS i innych,
· sporządzanie sprawozdań,
· sporządzanie rozliczeń ZUS od wypłaconych zasiłków i świadczeń.
5. Wymagane dokumenty:
- życiorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny,
· kopie świadectw pracy lub dokumentów potwierdzających dotychczasowe zatrudnienie,

· kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,

· kopie dokumentów potwierdzających posiadane dodatkowe uprawnienia i umiejętności,

· oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie, 
· oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru.
6. Termin i miejsce składania dokumentów:

Osoby zainteresowane proszone są o składanie dokumentów w terminie do: 24 lipca 2009 r. w sekretariacie (pok. nr 29) Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej, 39-300 Mielec, ul. Łukasiewicza 1c (liczy się data wpływu).

Miejsce wykonywanej pracy: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Mielcu





   39-300 Mielec





   ul. Łukasiewicza 1c
Dodatkowe informacje można uzyskać dzwoniąc: (0-17) 583-77-18, 583-55-56, 583-77-19.

Podstawa prawna: art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. nr 223 poz. 1458).
