ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Miejski  Osrodek Pomocy Spolecznej w Mielcu zaprasza do zlozenia oferty
na zadanie: Zorganizowanie i przeprowadzenie ,,Kursu obslugi komputera na poziomie
podstawowym” dla uczestnikow Klubu Integracji Spolecznej.

1. Opis zadania, informacje ogélne.

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu obstugi komputera na poziomie podstawowym
dla 10 uczestnikow Klubu Integracji Spotecznej w wymiarze czasowym 60 godzin
(lekcyjnych).

Moduty do realizacji:

1. uzytkowanie komputerow,

2. przetwarzanie tekstow,

3. Internet, a w szczegodlnosci: zdobywanie informacji w sieci, wypelnianie dokumentow
1 przesylanie ich drogg on-line, komunikowanie si¢ przez Internet.

2. Opis zadania, informacje szczegélowe.
1. W podanej ofercie nalezy uwzgledni¢ w szczegolnosci koszty:
— wynagrodzenia kadry,
— przystapienia uczestnika kursu do egzaminu, jezeli jest on wymagany dla
potwierdzenia uzyskanych na kursie kwalifikaciji,
— materialow pisSmienniczych i szkoleniowych,
— ubezpieczenia NNW uczestnikow kursu na kwote nie nizsza niz 10 000,00 zi
na 1 uczestnika na czas trwania kursu,
— wydania zas§wiadczen o ukonczeniu kursu,
— prowadzenia dokumentacji tj. list: obecnosci, potwierdzajacych odbior materialow
pismienniczych 1 szkoleniowych, korzystania z positkow oraz odbioru zaswiadczen
— cateringu obejmujacego ciepty positek (drugie danie), kawe, herbate i wode mineralna,
— talerzykéw jednorazowego uzytku, kubkoéw na napoje zimne i gorgce rowniez
jednorazowego uzytku oraz workdw na $mieci,
— wszelkie pozostate koszty zwigzane z przeprowadzeniem Kursu.

2. Cen¢ nalezy poda¢ w PLN uwzgledniajac wszystkie sktadniki wynikajace
z prawidlowego wykonania zadania. Cen¢ w formularzu nalezy wskaza¢ poprzez
przemnozenie ilo$ci 0s6b 1 kwoty za osobe.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo po wyborze oferty do mozliwo$ci zwigkszenia lub
zmniejszenia ilo$ci 0sob bioracych udziat w zajeciach (z tolerancja do 2 oso6b). W takim
przypadku cena ogoélna bgdzie mnoznikiem ilos$ci 0sob i kwoty za osobe przedstawionej
w formularzu oferty.
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— pracowni¢ komputerowa mieszczaca si¢ pod adresem Mielec, ul. Pogodna 2,
wyposazong W rzutnik oraz samodzielne stanowiska komputerowe (potgczone w sie¢
lokalng) wyposazone w laptopy z systemami operacyjnymi Windows 2010, pakiet
biurowy Office oraz dost¢p do Internetu.

— dojazd uczestnikow na zajgcia; w przypadku gdy Oferent zaproponuje inny termin
zaj¢c, bedzie zobowigzany do pokrycia kosztow dojazdu uczestnikow.

3. Termin i miejsce realizacji kursu.
06.09.2017 r. — 30.09.2017 r., wytacznie w dni powszednie, w godz. 10.30 — 14.15.

4. Kryterium oceny oferty

70% - cena szkolenia

30% - doswiadczenie osoby prowadzacej w realizacji szkolen tozsamych z przedmiotem
zamoOwienia w okresie ostatnich dwoch lat (wrzesien 2015 r. — wrzesien 2017 r.).

5. Inne istotne warunki zadania

Prosimy, aby oferta Wykonawcy zawierata:

wypetniony formularz oferty (Zatacznik nr 1),

program i harmonogram kursu,

cv osoby szkolacej,

aktualny odpis (lub kserokopi¢ =zatwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem)
z wlasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnos$ci
gospodarczej.
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6. Termin i spos6b przygotowania oferty

Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej w jezyku polskim i1 zlozona
do 25.08.2017 r, do godz. 15.15. w sekretariacie MOPS, ul. Lukasiewicza 1lc, pokdj nr 29
w zaklejonej kopercie z napisem: Oferta szkolenia ”Kurs obstugi komputera na poziomie
podstawowym”.

7. Uwagi:

1. Oferty, ktore nie zostang zlozone na druku przygotowanym wg Zalacznika Nr 1,
nie bedg rozpatrywane.

2. Druk formularza ofertowego (Zatacznik Nr 1) bedzie udostepniony w wersji edytora
tekstowego Word na stronie internetowej Osrodka www.mops.mielec.pl.

3. Niniejsze zaproszenie nie jest zamowieniem i otrzymanie od Panstwa oferty nie powoduje
zadnych zobowigzan wobec strony.

4. Informacja o wynikach wyboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Osrodka
www.mops.mielec.pl nie p6zniej niz w terminie 7 dni od daty terminu koncowego
sktadania ofert.

5. W razie ewentualnych watpliwosci prosimy o kontaktowanie si¢ z pracownikami Klubu,
nrtel.: 17 773 9217.
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